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Bisheriger Arbeitsablauf: Steuerberater ς
Mandant

2

BeraterMandant
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Die Arbeit hinter der Arbeit
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Â Belege kopieren

Â Belege sammeln für die Kanzlei

Â Kontoauszüge manuell prüfen

Â Offene Posten selbst nachhalten

Â Belege außer Haus geben

Â Rechnungen zahlen

Unternehmen

Â Arbeitsverträge, Krankmeldungen außer Haus geben 

Â Stundenzettel an Kanzlei senden

Â Mandantenauswertungen sortieren und abheften

Lohn -
abrechnung

Finanz -
buchführung
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Digitale Zusammenarbeit bei Buchführung und 
Lohnabrechnung: DATEV Unternehmen online

4

4

Mandant

Belege digitalisieren und
Eingangsdaten vorerfassen

Kanzlei
Buchführung 

und Lohnabrechnung

DATEV-Cloud

DATEV 
Unternehmen

online

Unternehmer

Arbeitnehmer

DATEV Upload mobil
DATEV Dokument-Upload online 
DATEV Belegtransfer 

Belege und Rechnungsdaten

Lohndaten: Stamm- und Bewegungsdaten

Belege und Dokumente

Auswertungen
digital zur

Verfügung stellen

Auswertungen für Unternehmer

Auswertungen für Arbeitnehmer

Zahlungsvorschläge

Buchung
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Buchungsassistent
(OCR-Erkennung)

Kaufmännische Prozesse optimiert 
Der Rechnungseingangsprozess
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Unternehmer erhält 
Lieferantenrechnungen Digitalisieren

Belege online

Belege in DATEV Unternehmen 
online revisionssicher ablegen

Datensicherheit

DATEV-Cloud

Belege online

Zahlung vorbereiten

Bank online

Zahlung ausführen

1. Zahlen vom Belegbild mit 
vorausgefülltem Zahlungsträger

oder

2. Rechnungsliste anhand der 
Fälligkeiten bezahlen 
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DATEV Unternehmen online 
Standardprozess mit DATEV SmartLogin
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Authentifizieren per 
SmartLogin

Dokument -Upload online am PC 
aufrufen und DATEV SmartLogin
App am Smartphone öffnen 
Ą Authentifizierungsmedium 

SmartLogin auswählen

Digitalisieren/ Hochladen

Dokument-Upload online

Papierbelege scannen und hochladen 
sowie digitale 
Belege hochladen 

Belege bearbeiten

Belege online

digitale Belege und Dokumente 
bearbeiten und im DATEV -
Rechenzentrum speichern

Auswertungen ein-sehen 
und prüfen 

Auswertungen online

die vom Steuerberater 
bereitgestellten Auswertungen 
aufrufen
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DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren
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Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 
Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen
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Belege digitalisieren und bereitstellen mit 
Dokument-Upload online

8

für die Online-Nutzung am 
PC

Scannen, Bearbeiten und 
Übertragen der Dokumente 
vom PC
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Belege digitalisieren und bereitstellen mit 
DATEV Upload mobil
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für die mobile Nutzung 

Übertragung der Dokumente über:

Â DATEV Upload mobil (iPhone/iPad 
sowie für Android-Anwender)

Â Apps von Kooperations-partnern
www.datev.de/marktplatz

http://www.datev.de/marktplatz
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Belege digitalisieren und weiterverarbeiten
Belegbereitstellung mit Dokument-Upload online
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für die Online-Nutzung 

Scannen, Bearbeiten und 
Übertragen der Dokumente 
vom PC


