
GTK GINSTER THEIS KLEIN & Parnter mbB WP StB RA – Am Strauchshof 2 – 50321 Brühl – 02232/9345 0 – www.gtk-steuern.de

DATEV Unternehmen online



GTK GINSTER THEIS KLEIN & Parnter mbB WP StB RA – Am Strauchshof 2 – 50321 Brühl – 02232/9345 0 – www.gtk-steuern.de

Bisheriger Arbeitsablauf: Steuerberater –
Mandant
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BeraterMandant
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Die Arbeit hinter der Arbeit
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 Belege kopieren

 Belege sammeln für die Kanzlei

 Kontoauszüge manuell prüfen

 Offene Posten selbst nachhalten

 Belege außer Haus geben

 Rechnungen zahlen

Unternehmen

 Arbeitsverträge, Krankmeldungen außer Haus geben 

 Stundenzettel an Kanzlei senden

 Mandantenauswertungen sortieren und abheften

Lohn-
abrechnung

Finanz-
buchführung
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Digitale Zusammenarbeit bei Buchführung und 
Lohnabrechnung: DATEV Unternehmen online
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4

Mandant

Belege digitalisieren und
Eingangsdaten vorerfassen

Kanzlei
Buchführung 

und Lohnabrechnung

DATEV-Cloud

DATEV 
Unternehmen

online

Unternehmer

Arbeitnehmer

■ DATEV Upload mobil
■ DATEV Dokument-Upload online 
■ DATEV Belegtransfer 

Belege und Rechnungsdaten

Lohndaten: Stamm- und Bewegungsdaten

Belege und Dokumente

Auswertungen
digital zur

Verfügung stellen

Auswertungen für Unternehmer

Auswertungen für Arbeitnehmer

Zahlungsvorschläge

Buchung
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Buchungsassistent
(OCR-Erkennung)

Kaufmännische Prozesse optimiert 
Der Rechnungseingangsprozess
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Unternehmer erhält 
Lieferantenrechnungen Digitalisieren

Belege online

Belege in DATEV Unternehmen 
online revisionssicher ablegen

Datensicherheit

DATEV-Cloud

Belege online

Zahlung vorbereiten

Bank online

Zahlung ausführen

1. Zahlen vom Belegbild mit 
vorausgefülltem Zahlungsträger

oder

2. Rechnungsliste anhand der 
Fälligkeiten bezahlen 
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DATEV Unternehmen online 
Standardprozess mit DATEV SmartLogin
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Authentifizieren per 
SmartLogin

Dokument-Upload online am PC 
aufrufen und DATEV SmartLogin
App am Smartphone öffnen 
 Authentifizierungsmedium 

SmartLogin auswählen

Digitalisieren/ Hochladen

Dokument-Upload online

Papierbelege scannen und hochladen 
sowie digitale 
Belege hochladen 

Belege bearbeiten

Belege online

digitale Belege und Dokumente 
bearbeiten und im DATEV-
Rechenzentrum speichern

Auswertungen ein-sehen 
und prüfen 

Auswertungen online

die vom Steuerberater 
bereitgestellten Auswertungen 
aufrufen
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DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren
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Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 
Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen
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Belege digitalisieren und bereitstellen mit 
Dokument-Upload online
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für die Online-Nutzung am 
PC

Scannen, Bearbeiten und 
Übertragen der Dokumente 
vom PC



GTK GINSTER THEIS KLEIN & Parnter mbB WP StB RA – Am Strauchshof 2 – 50321 Brühl – 02232/9345 0 – www.gtk-steuern.de

Belege digitalisieren und bereitstellen mit 
DATEV Upload mobil
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für die mobile Nutzung 

Übertragung der Dokumente über:

 DATEV Upload mobil (iPhone/iPad 
sowie für Android-Anwender)

 Apps von Kooperations-partnern
www.datev.de/marktplatz

http://www.datev.de/marktplatz


GTK GINSTER THEIS KLEIN & Parnter mbB WP StB RA – Am Strauchshof 2 – 50321 Brühl – 02232/9345 0 – www.gtk-steuern.de

Belege digitalisieren und weiterverarbeiten
Belegbereitstellung mit Dokument-Upload online
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für die Online-Nutzung 

■ Scannen, Bearbeiten und 
Übertragen der Dokumente 
vom PC
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Bearbeitungsform Standard: Startseite
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■ Upload-Möglichkeit 
auf der Startseite

■ Link auf 
Neuerungen auf 
der Startseite

■ übersichtliche 
Einstiegsseite mit 
Überblick über 
Lieferanten- und 
Kundenrechnungen
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Bearbeitungsform Standard: Beleg 
bearbeiten
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■ Kennzeichnung der 
Datenherkunft
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Startseite Bank online
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■ ausstehende Zahlungen im 
Überblick durch Anzeige der 
noch offenen Rechnungen

■ Überblick aller Konten und 
Kontostände ermöglicht 
optimale Kontenbelastung
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Bank online: Kontoumsätze
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• Mit den Automatismen erfolgt die 
Zuordnung der Kontoumsätze automatisch. 

• Bei Sammelzahlungen können die einzelnen 
Belegbilder angezeigt werden. 
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DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren:
Kassenbuch führen
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Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 
Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen



GTK GINSTER THEIS KLEIN & Parnter mbB WP StB RA – Am Strauchshof 2 – 50321 Brühl – 02232/9345 0 – www.gtk-steuern.de

Kasse erfassen mit dem Kassenbuch online
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Kasse erfassen mit dem Kassenbuch online
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DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren: 
Rechnungen schreiben
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Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 
Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen
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DATEV Auftragswesen online
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■ komplette Abwicklung des 
Verkaufsprozesses vom 
Angebot bis zur Rechnung

■ schneller, ortsunabhängiger 
Zugriff auf alle Aufträge, 
Rechnungen etc. 

■ Angebote in Rechnungen 
weiterführen vermeidet 
Doppelerfassungen
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DATEV Auftragswesen online

20

Belegbearbeitung
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DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren
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Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 
Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen
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Auswertungen online: BWA mit 
Wertenachweis
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Auswertungen online: Controllingreport
comfort
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DATEV 
Unternehmen online 

Unternehmensprozesse digitalisieren:
Lohninformationen austauschen
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Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten
Belege online

Auftragswesen online

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 
Vorerfassung, LOVOR

sichere 
Zugangswege

Kassenbuch führen

Digitalisieren/ 
Hochladen
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Lohnfunktionen in DATEV Unternehmen 
online
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Online-Vorerfassung von Personalstamm- und 
Bewegungsdaten vor Ort

schnelle Berechnung lohnrelevanter Daten 
wie z. B. Auszahlungsbeträge an Mitarbeiter 
oder Auswirkungen von Gehaltserhöhungen

nach der Lohnabrechnung stehen die Auswertungen wie 
Personalkostenübersicht oder Lohnjournal zur Verfügung

Lohn – Vorerfassung

LOVOR – LohnvorwegberechnungAuswertungen online Personalwirtschaft

Digitalisierung und Hochladen von Dokumenten aus der 
Personalwirtschaft, z. B. Arbeitsverträge oder 
Immatrikulationsbescheinigungen

Digitale Personalakte
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Löhne und Gehälter bezahlen 
mit DATEV Unternehmen online
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DATEV Unternehmen online: 
Vorteile für Unternehmen auf einen Blick
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Der Unternehmer erhält komfortable und notwendige Funktionen 
zur Abwicklung der kaufmännischen Unternehmensprozesse.

■ Lösung für kompletten kaufmännischen 
Prozess

■ Originalbelege bleiben im Unternehmen

■ Belege revisionssicher archiviert im digitalen 
Belegarchiv

■ beste Zusammenarbeit von Mandant und 
Steuerberater

 Kontoauszüge automatisiert prüfen

 einfaches Auftragswesen

 übersichtliche Belegverwaltung

 Forderungen und Verbindlichkeiten 
im Überblick

 tagesaktuelle Auswertungen

 bequem Bezahlen mit vorausgefülltem Zahlungsträger
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Voraussetzungen für DATEV Unternehmen 
online
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Scanner oder Smartphone/Tablet (Android 
oder iOS) in Verbindung mit DATEV 
SmartLogin

Internet-Anschluss mit DSL-Geschwindigkeit 

Internet Explorer oder Google Chrome 
(Windows/Apple™ macOS) 

DATEV SmartLogin oder

DATEV mIDentity compact

technische Voraussetzungen
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Vielen Dank

29


